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o1 11.01.2016T. Ne 3 Tipuighs ot 11.01.2016 1. Ne |

MOJIOKEHHE
O BEJAEHHH YIEKTPOHHOTO KYPHAJIA

1. Obume noaomenns

1.1, Jlaunoe Monosentie paspaGOTaio i LETAX KIMECTBEHHOTO HEMOIHEHA NPANII 1 NOPAZKY
PAGOTE C CHCTEMOHl ICKTPOHHOIO AYPHATA W UHEBHAKA YHAaUIIXCA HA OCHOBAHMH
ACICTBYIOUErO JAKONOINTENCTBA PO 0 BeleHiM JOKYMEHTOO00POTS i YHeTa yueOHo-
MEArOTHYECKOfl ACRTENLHOCTH:
~ Genepansioro 3akona ot 29.12.2012 r. Ne 273 «OG obpasosanun 8 Poceuiickoi
Denepatiin;
~ Geaeparniioro Jakona Pocenfickoll Getepuunn o1 27 woin 2006 r. Ne 15203
<O MepCOHATLHB IaHHEN:
= Tlocranosaenns Ipasirenscrsa Poceniickoll Genepan ot 17.11.2007 Ne 781 «O6
yrsepaenin [00KEHNA 00 00ECHEEHIH GEIONACHOCTH NEPCOHATHHLIN. JAHNBIX TIPH
i 0BPAGOTIE B HHDOPMALHOHHEIX CHCTEMEX TIEPCORATLHLIX AAHHEIN);
~ Pacnopwkenns Mpasirensersa PO o7 17 aexaGps 2009 1. No 1993-P «06 yracpmacuin
CHOTHOFO NICPeUis (1EPBOCHEPELIN FOCYIQPCTRCHHLIX M MYHIMTQILHE YCIYT,
HPEAOCTABTHEMBIX B 1EKTPOHHOM BIIE;
~ Mpukasa Munncrepersa  obpasosmms u waykn Poccitickofi Qexcpaut ot
22.10.2009 r. Ne 17-187 «OG ofecnenenii 3auiTsl NEPCOHATEHBIX JAHHBIX)
~ PacnopmACHMA AAMMHHCTPALIH  KOTOMEHCKOrO  MymMUMmaisioro pafioma ot
20.08.2015 . Ne 145-01p-111 «O BRoAe b AcHCTEHE OKYMEHTOB, PETIAMEHTHPYIOUUIX
HOPAAOK OBPAGOTKH M1EPCORMTBHBIX 1aHHbE):
~ Verasa MOY Kapacésckoft cpeaueit 06imeodpasonareabHOM 1Kok

1.2, DACKTPOHHBIN KYPHATOM/HTEKTPONHbIM AHEBHHKOM HATBIBAETCA KOMIIGKE MPOTPAMMIIGIX
CPeACTS, BRIIOWAIOUUAI Gaty ASHKEX W CPEICTBA JOCTYHA M PAGOTH © HEMl Hepe3 ceTh
Hepiet s wndpopmauonsoit cucteme «l1IKoabHbi nopra:.

1.3. Jatoe [o10KeHHE YCTANABIMBIET CAMHNE TPEOOBANIA 110 BOACHHIO EKTPOHHOTO
KYPHAIWAIEKTPORHOMO ZHCBHIK (1d1ee — IeKTpORHuI Kypuat) 8 MOY Kapacéackoit
Cpeielt 06111e00pRIOBATEILHON 1IKOAE B HHpOpMAHOHHOF cueTeme «LllkomsHbii nopra.

1.4, DeKTPONHBIT AYPHATIEKTPOHHEI THEBHK. FBAACTCA FOCYARPCTRCHHbIM HOPMATHBHO-
UHAHCOBBIM JOKYNENTON.

LS. Beaeiite 21€KTPOHROTO KyPHITAYIEKTPOHHOTO IHCBHNKA ABIACTCA OGIATEALHBM A8
K070 YHTER H KIACCHOTO PYKOBOANTEIA.

1.6. Tloatepmane  WHQOPMAUH,  XPAWAIelics B  6a3e  JQHHMX  HIEKTPOHHOTO
yPHAIQ/SCKTPOHOTO UHCBHIK, B GKTYATLHOM COCTORHHM RBIACTCH OGHYIELHHIM.

1.7, TIOTI0BATE 1AM SACKTPOHHOTO  KYPHANW/ITIEKTPOHHOTO  AHCBHHKY  ABASIOTCH:
QMMHICTPANA KON, AAMHHHCTPATOp CHCTEMH, YWHTETR, KIACCHHE PYKOBOANTEAH,
HOILUIECH 1t POTHTEH (AKOHHEIE TIDE/ICTABMTEIH).




 
2. Задачи, решаемые электронным  журналом
2. Электронный журнал используется для решения следующих задач:
2.1.  Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости, хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся.
2.2.  Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных программ.
2.3.  Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства.
2.4.   Оперативный доступ к отметкам  за весь период ведения журнала, по всем предметам, в любое время.
2.5.  Повышение объективности выставления промежуточных и итоговых отметок.
2.6.  Автоматизация создания периодических отчетов учителей и администрации в информационной системе «Школьный портал».
2.7.  Прогнозирование успеваемости отдельных учеников и класса в целом.
2.8.  Информирование родителей (законных представителей) и учащихся через сеть Интернет об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении программ по различным предметам.
2.9.  Возможность прямого общения между учителями, администрацией, родителями (законными представителями)  и учащимися вне зависимости от их местоположения.
2.10. Электронный дневник учащегося представляет собой модуль электронного классного журнала в информационной системе «Школьный портал».
3. Правила и порядок работы с Электронным журналом
3.1.  Пользователи получают реквизиты доступа (логин и пароль) к электронному журналу  в информационной системе «Школьный портал» у ответственного за внедрение электронных дневников и журналов (администратора системы) в следующем порядке:
· администрация школы, учителя, классные руководители получают реквизиты доступа у администратора электронного журнала;
· родители (законные представители) и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя в начале учебного года или при зачислении в школу.
3.2. Все пользователи электронного журнала несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
3.3. Классные руководители своевременно заполняют и следят за актуальностью данных об  учащихся.
3.4.  Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях.
3.5. Заместитель директора по учебной работе осуществляет периодический контроль над ведением электронного журнала.
3.6. Родителям учащихся (законным представителям) доступна для просмотра информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информация о событиях школы как внутри класса, так и общего характера. 
3.7. Доставка информации осуществляется при помощи внутренней почтовой системы, e-mail, online просмотра в Интернет.
3.8. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем администрации, классного руководителя, учителя, администратора системы  МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школы.
3.9. Обработка персональных данных учащихся с  использованием средств                 автоматизации – информационной системы «Школьный портала» проводится только после получения согласия его родителей (законных представителей) по утвержденной форме.

 3.10. К персональным данным учащегося при их обработке с  использованием средств автоматизации – информационной системы «Школьный портал», а именно при сборе, систематизации, накоплении, хранении, уточнении (обновлении, изменении), использовании, обезличивании, блокировании, передаче, уничтожении относятся следующие персональные данные:

– фамилия, имя, отчество, пол, контактные телефоны родителя (законного представителя) учащегося,

– фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, адрес проживания учащегося,

– сведения  об успеваемости (в  том  числе  результаты  текущего контроля успеваемости, промежуточной  и  итоговой  аттестации), посещаемости  уроков, причинах  отсутствия на уроках; мерах дисциплинарного взыскания, наградах и поощрениях, участии в конкурсах и олимпиадах (в т.ч. информация о победах и призовых местах).

3.11. Целями  обработки персональных данный учащегося служат: 

– предоставление учащемуся и/или его родителю (законному представителю)   муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» в электронном виде;

– фиксация хода образовательного процесса и результатов освоения основной образовательной программы;

– возможность использования данных, формируемых в ходе образовательного процесса, для решения задач управления образовательной деятельностью;

– взаимодействие образовательного учреждения с органами, осуществляющими управление в сфере образования.

3.12. Согласие в отношении обработки указанных данных действует на весь период обучения учащегося в школе и до момента выпуска, исключения, перевода в другое образовательное учреждение.

3.13. Родители (законные представители) имеют право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен    в адрес школы по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю школы – директору или ответственному за внедрение электронных дневников и журналов (администратору системы).

4. Функциональные обязанности по заполнению электронного журнала
4.1. Администратор электронного журнала в МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школе:
· обеспечивает  право   доступа в информационную систему «Школьный портал» различным категориям пользователей на уровне МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школы;

· обеспечивает функционирование системы в МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школе;
· в последнюю неделю августа в соответствии с информацией, полученной от директора школы,  заместителя директора по учебной работе, вводит в систему перечень классов, сведения о классных руководителях, список учителей для каждого класса, режим работы школы в текущем учебном году, расписание уроков;
· вносит следующие данные по учащимся класса: реквизиты доступа, фамилию, имя, отчество, дату рождения, пол;
· проводит презентацию системы на общешкольных родительских собраниях и педагогических советах;
· организует постоянно действующий пункт для обучения работе с электронным журналом администрации, классных руководителей, учителей по мере необходимости;
· ведёт мониторинг использования системы администрацией, классными руководителями, учителями;
· вносит в базу данных учащихся соответствующие поправки при изменении фактических данных учащихся;
· при приёме в школу новых учителей добавляет в систему новых пользователей, вводит основные данные о них.
 
4.2. Классный руководитель:
· следит за актуальностью данных об учащихся в базе данных; 
· регулярно проверяет изменение фактических данных и при наличии таких сообщает администратору электронного журнала; 
· выдает реквизиты доступа в систему учащимся и их родителям (законным представителям);
· обучает, при необходимости, работе в системе учащихся и их родителей (законных представителей);
· ведет мониторинг использования системы учащимися и их родителями (законными представителями);
· контролирует своевременное выставление учителями-предметниками отметок учащимся класса, в случае нарушения учителями своих обязанностей информируют об этом заместителя директора по учебной работе;
· отвечает за полноту, качество и достоверность вводимой информации в электронный журнал.
4.3.       Учитель-предметник:
· аккуратно и своевременно заполняет данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях;
· электронный журнал заполняется учителем в день проведения урока. В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет электронный журнал в установленном порядке (подпись и другие сведения делаются в журнале замещения уроков);
· систематически проверяет и оценивает знания учащихся, а также отмечает посещаемость;
· при делении класса на подгруппы записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим группу;
· на «странице темы уроков и домашние задания» учитель обязан вводить тему, изученную на уроке, домашнее задание;
· в конце четверти (полугодия), учебного года выставляет отметки по предмету.
4.4. Заместитель директора по учебной работе:
· организует ведение электронного журнала в МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школе;
· совместно с администратором электронного журнала проводит различные виды мониторинга успеваемости;
· осуществляет периодический контроль за ведением электронного журнала.
5. Выставление итоговых отметок
5.1  Итоговые отметки учащихся за четверть, полугодие, год должны быть обоснованы.
5.2   Итоговые отметки  за четверть (полугодие) и год выставляются во вкладке «Отметки за учебный период».
5.3  Итоговые отметки выставляются не позднее 2-х дней до окончания учебного периода.
6. Контроль и хранение
6.1. Контроль за ведением электронного журнала осуществляется директором школы  и заместителем директора по учебной работе.
6.2.  При контроле уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и рабочей программы в части календарно-тематического планирования); объективности и своевременности при выставлении текущих и итоговых отметок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи замены уроков (если таковые были); отражению посещаемости занятий; проверке домашних заданий на соответствие возрастным особенностям учащихся, требованиям по содержанию и объему. 

6.3 Результаты проверки электронных журналов заместителем директора по учебной работе  доводятся до сведения учителей и классных руководителей.
7. Права и ответственность  пользователей
Права:
· Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с электронным журналом у администратора системы, администрации  
МОУ Карасёвской средней общеобразовательной школы

Ответственность:
· Учителя несут ответственность за своевременное и достоверное заполнение тематики уроков, домашнего задания,  отметок, посещаемости учащихся.
· Классные руководители несут ответственность за актуальность информации об учащихся.
· Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
· Администратор электронного журнала несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала.
8. Срок действия Положения

9.1. Срок действия данного Положения не ограничен.

9.2. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность общеобразовательного учреждения, поправки в Положение вносятся в соответствии с установленным порядком.

